
POEDJO SOEPRANTIO, ST
KABID PELAYANAN PENDAFTARAN PENDUDUK

DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL KOTA MADIUN



ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN
Rangkaian kegiatan penataan dan penertiban dalam penerbitan dokumen dan Data

Kependudukan melalui Pendaftaran Penduduk, Pencatatan Sipil,
Pengelolaan Informasi Administrasi Kependudukan serta pendayagunaan
hasilnya untuk pelayanan publik dan pembangunan sektor lain



Pendaftaran Penduduk adalah
1. PENCATATAN BIODATA PENDUDUK,

2. PENCATATAN ATAS PELAPORAN PERISTIWA KEPENDUDUKAN
3. DAN PENDATAAN PENDUDUK RENTAN ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN

4. SERTA PENERBITAN DOKUMEN KEPENDUDUKAN BERUPA

KARTU IDENTITAS ATAU SURAT KETERANGAN KEPENDUDUKAN
………………UU NO. 24 TAHUN 2013  PASAL 1 ……………….



DOKUMEN KEPENDUDUKAN
Dokumen resmi yang diterbitkan oleh Instansi

Pelaksana yang mempunyai kekuatan hukum sebagai

alat bukti autentik yang dihasilkan dari pelayanan

Pendaftaran Penduduk dan Pencatatan Sipil
………………UU NO. 24 TAHUN 2013  PASAL 1 ……………….





BIODATA PENDUDUK adalah :

Keterangan yang berisi elemen data

tentang jatidiri, informasi dasar serta

riwayat perkembangan dan perubahan

keadaan yang dialami penduduk sejak

saat kelahiran

Syarat :

a. Surat pengantar dari rt/rw

b. Fotokopi dokumen atau bukti peristiwa

kependudukan dan peristiwa penting

c. Fotokopi bukti pendidikan terakhir

(PERPRES 96 TH 2018 PASAL 4)

BIODATA PENDUDUK

merupakan Dokumen yang pertama dimiliki

penduduk





STATUS PERKAWINAN  :

1. BELUM KAWIN

2. KAWIN TERCATAT

3. KAWIN BELUM TERCATAT

4. CERAI HIDUP

5. CERAI MATI

6. CERAI BELUM TERCATAT

SPTJM PERKAWINAN

SPTJM PERCERAIAN

TANGGAL PERKAWINAN UNTUK NON MUSLIM DIISI 

SESUAI DENGAN TANGGAL PELAKSANAAN 

PERKAWINAN SECARA AGAMA.

STATUS HUBUNGAN DALAM KELUARGA
(SHDK)

1. KEPALA KELUARGA
2. SUAMI
3. ISTERI
4. ANAK
5. MENANTU
6. CUCU
7. ORANG TUA
8. MERTUA
9. FAMILI LAIN
10. PEMBANTU
11. LAINNYA





Surat Penyataan Tanggung Jawab Mutlak

Perkawinan / Perceraian












